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Stellenausschreibung

Leiter/in der BSVNRW-Geschäftsstelle 

Paderborn, 08.11.2013

Der Baseball und Softball Verband NRW e.V. (BSVNRW) ist mit knapp 5.000 Mitgliedern in 
annähernd 50 Vereinen der zweitgrößte Landesverband dieser Sportart in Deutschland. Zum 
1.1.2014 suchen wir für unsere Geschäftsstelle in Paderborn, eine/n engagierte/n Leiter/in. 
Die wöchentliche Arbeitszeit beträgt 30 Stunden und kann nach individueller Vereinbarung 
auf 4 bis 5 Tage pro Woche verteilt werden. 

Sie betreuen unsere Vereine als kompetente/r und kommunikationsstarke/r Gesprächs-
partner/in in allen Fragen der Mitgliederverwaltung und des Spielbetriebs und sind die erste 
Anlaufstelle für andere Verbände, öffentliche Institutionen, Partner und Sponsoren des 
BSVNRW. Als Organisationstalent obliegen Ihnen in Abstimmung mit dem Präsidium, der 
externen Buchhaltung und den Verbandsbeauftragten insbesondere folgende Aufgaben:

••• Besetzung der Geschäftsstelle zu den vom Verband festgelegten Öffnungszeiten,

••• fernmündliche oder schriftliche Beantwortung von Anfragen an den Verband,

••• Planung, Organisation und Auswertung des gesamten BSVNRW-Spielbetriebs,

••• Planung und Organisation von Lehrgängen (Trainer, Umpire, Scorer),

••• Erteilung und Verwaltung von Lizenzen (Trainer, Umpire, Scorer),

••• Vorbereitung, Organisation und Nachbereitung von Versammlungen und Sitzungen,

••• Erstellung sämtlicher Ausgangsrechnungen (Mitgliedsbeiträge, Ligagebühren, Strafen),

••• sachliche und rechnerische Prüfung aller Eingangsrechnungen,

••• Mahnwesen (in Abstimmung mit zuständigem Präsidiumsmitglied und externer FiBu), 

••• Unterstützung der Breitensportaktivitäten von Mitgliedsvereinen und Schulen,

••• sonstige mit dem Betrieb der Geschäftsstelle zusammenhängende Aufgaben.

Als hauptamtliche/r Mitarbeiter/in schätzen wir Sie wegen Ihrer Zuverlässigkeit, Menschen-
kenntnis und Teamfähigkeit. Sie verfügen nach Möglichkeit über eine kaufmännische oder 
sportspezifische Ausbildung, gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und idealerweise  
bereits über Erfahrungen/Qualifikationen in den Sportarten Baseball/Softball (z.B. als Spie-
ler/in, Trainer/in, Schiedsrichter/in oder Scorer/in). Gute Englischkenntnisse runden Ihr An-
forderungsprofil ab. 

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf Ihre aussagefähige Online-Bewerbung, die Sie 
bitte mit Angabe Ihrer  Gehaltsvorstellung (Brutto-Jahresgehalt) und des frühestmöglichen 
Eintrittstermins an den Präsidenten des BSVNRW e.V., Herrn Helmut Ullrich 
(h.ullrich@bsvnrw.de) richten wollen. 

mailto:h.ullrich@bsvnrw.de
mailto:h.langenbach@bsvnrw.de
mailto:u.brune@bsvnrw.de
mailto:m.pollmeier@bsvnrw.de
mailto:b.kueppers@bsvnrw.de
mailto:gs@bsvnrw.de
http://www.bsvnrw.de
mailto:(h.ullrich@bsvnrw.de)

