Baseball & Softball Verband
Nordrhein - Westfalen e.V.

fon +49-(0)5251-1371152
fax +49-(0)5251-1371150
Stellenausschreibung gs@bsvnrw.de

www.bsvnrw.de
Leiter/in der BSVYNRW-Geschéaftsstelle
Paderborn, 08.11.2013

Der Baseball und Softball Verband NRW e.V. (BSVNRW) ist mit knapp 5.000 Mitgliedern in
anndhernd 50 Vereinen der zweitgrof3te Landesverband dieser Sportart in Deutschland. Zum
1.1.2014 suchen wir fur unsere Geschaftsstelle in Paderborn, eine/n engagierte/n Leiter/in.
Die wochentliche Arbeitszeit betragt 30 Stunden und kann nach individueller Vereinbarung
auf 4 bis 5 Tage pro Woche verteilt werden.

Sie betreuen unsere Vereine als kompetente/r und kommunikationsstarke/r Gespréachs-
partner/in in allen Fragen der Mitgliederverwaltung und des Spielbetriebs und sind die erste
Anlaufstelle fur andere Verbande, offentliche Institutionen, Partner und Sponsoren des
BSVNRW. Als Organisationstalent obliegen lhnen in Abstimmung mit dem Prasidium, der
externen Buchhaltung und den Verbandsbeauftragten insbesondere folgende Aufgaben:

. Besetzung der Geschaftsstelle zu den vom Verband festgelegten Offnungszeiten,

» fernmuindliche oder schriftliche Beantwortung von Anfragen an den Verband,

» Planung, Organisation und Auswertung des gesamten BSVNRW-Spielbetriebs,

» Planung und Organisation von Lehrgangen (Trainer, Umpire, Scorer),

» Erteilung und Verwaltung von Lizenzen (Trainer, Umpire, Scorer),

» Vorbereitung, Organisation und Nachbereitung von Versammlungen und Sitzungen,

» Erstellung sdmtlicher Ausgangsrechnungen (Mitgliedsbeitrage, Ligagebuhren, Strafen),
» sachliche und rechnerische Prifung aller Eingangsrechnungen,

» Mahnwesen (in Abstimmung mit zustandigem Prasidiumsmitglied und externer FiBu),
» Unterstutzung der Breitensportaktivitaten von Mitgliedsvereinen und Schulen,

» sonstige mit dem Betrieb der Geschéaftsstelle zusammenhangende Aufgaben.

Als hauptamtliche/r Mitarbeiter/in schatzen wir Sie wegen lhrer Zuverlassigkeit, Menschen-
kenntnis und Teamféahigkeit. Sie verfigen nach Mdglichkeit tUber eine kaufméannische oder
sportspezifische Ausbildung, gute EDV-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und idealerweise
bereits Uber Erfahrungen/Qualifikationen in den Sportarten Baseball/Softball (z.B. als Spie-
ler/in, Trainer/in, Schiedsrichter/in oder Scorer/in). Gute Englischkenntnisse runden lhr An-
forderungsprofil ab.

Sie sind interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre aussagefdhige Online-Bewerbung, die Sie
bitte mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung (Brutto-Jahresgehalt) und des friihestmoglichen
Eintrittstermins an den Prasidenten des BSVNRW e.V., Herrn Helmut Ullrich
(h.ullrich@bsvnrw.de) richten wollen.

Prasidium: Helmut Ullrich (Prasident) — h.ullrich@bsvnrw.de Vereinsregister:
Henning Langenbach (Finanzen) — h.langenbach@bsvnrw.de AG Paderborn
Klaus-Ulrich Brune (Jugend) — u.brune@bsvnrw.de VR 2718
Markus Pollmeier (Sport) — m.pollmeier@bsvnrw.de Steuer-Nummer:
Benjamin Kuppers (OA/Breitensport) — b.kueppers@bsvnrw.de 339/5780/9364
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